СЫНЫП ЖЕТЕКШІЛЕРІН КАСКАДТЫҚОҚЫТУСЦЕНАРИЙІЖӘНЕНҰСҚАУЛЫҚ
цифрлықплатформаныпайдаланубойынша
сыныпжетекшілеріноқытуғаарналған
Тәрбиежұмысыжөніндегідиректордыңорынбасарына / каскадтықоқытудыжүргізушігеарналғанжұмысматериалы
	Платформа
	Негізгі бағдарлама
	Қосымша уақыт
	Негізгі кабинет

	Google Meet
	40 минут
	сұрақтарға 10–15 минутқадейін*
	сынып жетекшісі


* Қосымшауақытнегізгісценарийгекірмейдіжәнесұрақтарболғанжағдайдаәрікездесудіңтехникалықмүмкіндігішегінде 40 минуттықнегізгі бөлімненкейінпайдаланылады.
1-бөлім. Қосылуалдындағынұсқаулық
Дайындықтысыныпжетекшілеріқосылғанғадейін 10–15 минутбұрынбастаңыз.
	№
	Нені дайындау керек
	Не дайын болуы тиіс

	1
	Google Meet
	Сілтеме алдын ала ашылады. Жүргізушібасталғанғадейін кемінде 5 минут бұрынкіріп, дыбысты, чаттыжәнеэкранкөрсетілімінтексереді.

	2
	Сынып жетекшісініңтестіліккабинеті
	Алдын ала авторизацияданөткенболуытиіс. Оқытукезіндекабинеттеншықпаужәнелогин/құпиясөзенгізбеу.

	3
	Тестілік сынып
	Кабинетте білім алушылар тізімі жәнекартаменжұмыскөрсетугеарналғанкеміндебірдемонстрациялықоқушыболуытиіс.

	4
	Демонстрациялықдеректер
	Тестілікнемесеарнайыдайындалғандеректердіпайдалану. Оқытурежиміндеарнайыкөзделмесе, нақтыдербесмәліметтердікөрсетпеу.

	5
	Excel арқылыимпорттаудыкөрсетугеарналғанфайл
	Үлгіні алдын ала жүктеп, шағынмысалдайындау. Оқытукезінделогиканыкөрсету: үлгі→құрылымынөзгертпейтолтыру→жүктеу→тексеру→сақтау.

	6
	Демонстрациялықкейс
	Бір бейтарап мысалды алдын ала дайындау: баланыңмінез-құлқынданемесеқұрдастарыменқарым-қатынасындабайқалатынөзгерістерпайдаболған. Осыкейсарқылыбақылауды, іс-шараныжәнемаманғасұраужіберудікөрсету.

	7
	Сұраудыалушы
	Егер демонстрациялықортаданақтыжіберужоспарланса, тестілік педагог-психологтың/әлеуметтікпедагогтыңбар-жоғыналдыналатексеру. Болмаса, «Жіберу»батырмасынадейінтолтырудығанакөрсету.

	8
	Материалдар
	БасталғанғадейінәдістемелікматериалдарменбейненұсқаулықтарғаапаратынQR-коды/сілтемесі бар қорытындыслайдтынемесеортақпапканыашыпқою.

	9
	Экран
	Поштаны, мессенджерлерді, жеке қойындылардыжәнехабарламалардыжабу. Браузермасштабынкөрсетугеыңғайлыетіпорнату.

	10
	Сұрақтар
	Жеке түсіндірудіқажетететінсұрақтардычатта тіркеп, негізгі 40 минуттықбөлімаяқталғаннанкейінталқылау.

	Оқытудыңнегізгіқағидаты
Сыныпжетекшісі–жүйегебастапқыақпаратенгізетіннегізгіпайдаланушылардыңбірі. Сондықтаноқытубатырмалардытізбектеугеемес, дұрысәрекетреттілігінеқұрылады: байқау / тіркеу→әрекетжасау→қажетболғанжағдайдаақпараттымаманғажолдау→жүргізілгенжұмыстыңтарихынсақтау.


[bookmark: _GoBack]2-бөлім. 40 минуттықсессияныңминуттықжоспары
	Уақыт
	Блок
	Не көрсетеміз
	Негізгі екпін
	Мин.

	0–2
	Кіріспе
	Мақсат, сыныпжетекшісініңрөлі
	Барлықбатырманыемес, дұрысжұмысмаршрутынжәнебастапқыжазбаныңсапасынкөрсету.
	2

	2–5
	Басты бет
	Білім беру ұйымы, сыныптізімі, оқужылы, бейненұсқаулықтар
	Күнделіктіжұмыстыңнеденбасталатынынкөрсету.
	3

	5–11
	Оқушынықосужәнеауыстыру
	Бір оқушы, Excel, басқамектептенауыстыру
	Үш тәсілдікөрсету. Көпкөлемдегідеректердіқолментолтырмау.
	6

	11–18
	Оқушыкартасыжәнебақылау
	Оқушыкартасы, Q1–Q4, «Карточка жасау»
	Бақылауформалдытолтырудыемес, нақтыөзгерістердікөрсетуітиіс.
	7

	18–23
	Іс-шаралар, сұраулар, тарих
	Іс-шаралар, келіп түскенсұраулар, әрекеттер / қозғалыстарихы
	Жүйедеатқарылғанжұмыстыңбірізділігісақталуытиіс.
	5

	23–36
	Практикалықкейс
	Бақылау→іс-шара→маманғасұрау→тарих
	Бір бала мысалында жазбаныңсапасын жәнеақпараттымаманғадұрысберудікөрсету.
	13

	36–38
	Сапаныңнегізгіқағидалары
	Экранда/слайдта қысқашақорытынды
	Фактілер мен бақылаунақтыболуытиіс; ақпараттықайталамаужәнеформалдыжазбау.
	2

	38–40
	Материалдар жәнеаяқтау
	QR / сілтеме / бейненұсқаулықтар
	Оқытуданкейінқатысушыматериалдардықайданқарайтынынкөрсету.
	2



Сынып жетекшілерін каскадтық оқыту | 2026 жылғы қыркүйек
3-бөлім. Жүргізушініңсценарийі
«Жүргізушінеайтады»бағанындағымәтін–тірекмәтін. Онысөзбе-сөзоқудыңқажетіжоқ. Оңжақтағыекібағандағыескертпелерқатысушыларғаайтылмайды.
	Уақыт
	Жүргізушінеайтады
	Экранда не көрсетеді
	Жүргізушігеескерту

	0–2
	Қайырлы күн, әріптестер. Бүгінплатформадағысыныпжетекшісініңжұмысмаршрутынқарастырамыз. 40 минутішіндеөзсыныбыңыздықалайашу, деректердіқалайенгізужәнежаңарту, бақылауменатқарылғанжұмыстықалайтіркеу, сондай-аққажетболғанжағдайдаақпараттымаманғақалайжолдаукеректігін түсінуімізқажет. Қадамдықбейненұсқаулықтаржүйедесақталады, албүгінбізжұмысреттілігімененгізілетінақпараттыңсапасынаназараударамыз.
	Титулдықслайд. Оданкейінсыныпжетекшісініңкабинетінашу.
	Бірден шеңберінбелгілеңіз: бұлбарлықбатырмаларғашолуемес, оқытуданкейінқатысушыөзіқайталайалуытиіснегізгіәрекеттер.

	2–5
	Жүйегекіргенненкейіналдыменбілімберуұйымыныңатауын, өзсыныбыңыздыжәнеоқужылынтексереміз. Бастыбеттесыныптағыбілімалушылартізіміорналасқан. Жоғарғымәзірде«Бейненұсқаулықтар»бөлімібар. Белгілібіртехникалықәрекеттіқайтақарауқажетболса, солбөлімгекезкелгенуақыттаоралуғаболады.
	Білім беру ұйымыныңатауын, сыныптізімін, «Оқужылы», «Бейненұсқаулықтар», «Кабинет», «Ауыстырулар»бөлімдерінкөрсету.
	Мәзіргеұзақтоқталмаңыз. Жұмыстыңбасталатынжерінкөрсетіп, бірденоқушынықосуғаөтіңіз.

	5–7
	Бір білім алушыны қосуқажетболса, «Оқушынықосу»батырмасынашып, «Біроқушынықосу»тәсілінтаңдаймыз. Карточкаданысандакөзделгеннегізгімәліметтер енгізіледі. Деректер сақталғаннанкейінбілімалушысіздіңсыныбыңыздыңтізіміндепайдаболады.
	«Оқушынықосу»→«Біроқушынықосу»бөлімінашу. Негізгіөрістердітолықтолтырмайжәнесақтамайкөрсету.
	НақтыЖСНментелефоннөмірлеріненгізбеңіз. Нысанныңқұрылымыменсақтаубатырмасынкөрсетужеткілікті.

	7–9
	Егер сыныптағыбарлықбілімалушылардыжаппайенгізуқажетболса, Excel арқылыжүктеудіпайдаланамыз. Алдымендайынүлгініжүктепаламыз, кестеніңқұрылымыменбағанатауларынөзгертпейтолтырамыз, содан кейін файлды жүйегежүктейміз. Жүктегенненкейінміндеттітүрдетексеружүргізіледі. Жүйеқатекөрсетсе, олартүзетілгенгедейіндеректердісақтамаймыз.
	«Барлықоқушылардықосу»→«Excel үлгісінжүктепалу»→алдыналадайындалғанфайл→«Excel арқылыимпорт»→«Тексеру»бөлімдерінкөрсету.
	Файл алдын ала дайынболуытиіс. КездесубарысындаExcelфайлынредакцияламаңыз. «Дұрысжолдардысақтау»және«Босжолдардытазарту»батырмаларынқысқашакөрсетіңіз.

	9–11
	Білім алушы басқамектептенауысқанжағдайдаоныңдеректерінқайтаенгізудіңқажетіжоқ. «Ауыстырулар»бөліміндекеліптүскенсұрауларды, өзсұрауларыңыздыжәнеауыстырылғаноқушылартарихынкөругеболады. Ауыстырурасталғаннанкейіноқушыныңкартасы, диагностиканәтижелері, әлеуметтік паспорты жәнебұрынжинақталғантарихыбіргекөшіріледі.
	«Ауыстырулар» бөлімінашу. «Кіріссұраулары», «Меніңсұрауларым», «Ауыстырылғаноқушылар»бөлімдерінкөрсету. Нақтысұраужібермей, ЖСНбойыншаіздеудікөрсету.
	Негізгі екпін: басқабілімберуұйымынан ауысқанбалағажүйедеқайталамажазбажасамау.

	11–13
	Енді күнделіктінегізгіжұмысқакөшеміз. Оқушыныңкартасынашуүшінонытізімнентаңдаймызнемесеіздеужолағынпайдаланамыз. Картадабілімалушытуралынегізгімәліметтержәнесыныпжетекшісінеарналғанжұмысбөлімдеріорналасқан.
	Алдын ала таңдалғантестілікоқушыныашу. Аты-жөнін/логинін, сыныбын, білімберуұйымынжәнекартаныңнегізгібөлімдерінкөрсету.
	Кейс аяқталғанғадейінбіроқушыменжұмысістеңіз. Бұлқатысушыларғаәрекетреттілігінжоғалтпауға көмектеседі.

	13–18
	Негізгібөлімдердіңбірі– «Сыныпжетекшісініңбақылаулары». Бақылауоқутоқсандарыбойынша Q1–Q4 жүргізіледі. Оқужылыментоқсандытаңдап, бақылаукарточкасынжасаймыз. Мұндасұрақтарғаформалдыжауапберуемес, өзіңізнақты байқағанқазіргіжағдайменөзгерістердібелгілеумаңызды: мінез-құлық, құрдастарыменқарым-қатынас, педагогтерменөзараәрекет, әлеуметтікортажәнебасқадамаңыздыбелгілер.
	«Сынып жетекшісініңбақылаулары»→ Q1–Q4 →«Карточкажасау»бөлімінашу. Бірнеше сұрақтыжәнетолтыруқағидатынкөрсету.
	Карточканы толықтолтырмаңыз. Бір-екімысаларқылыформалдысөйлемменнақтыбақылаудыңайырмасынкөрсетіңіз.

	18–20
	Егер білім алушымен әңгімелесу, сыныпсағаты, тренингнемесебасқатәрбиелікіс-шараөткізілсе, ол «Іс-шаралар» бөліміндетіркеледі. Жүйедепедагогтіңжағдайдыбайқағанығанаемес, нақтықандайәрекетжасағаныдакөрінуітиіс.
	«Іс-шаралар» бөлімінашу. Жаңажазбақосудыжәнекелесііс-шараныңкүнінбелгілеуорнынкөрсету.
	2–3 мысал жеткілікті. Барлықықтималіс-шаралардытізбектемеңіз.

	20–21
	«Сұраулар»бөліміндеосыбалағақатыстыбасқамамандарданкеліптүскенсұраулардыкөругеболады. Бұлкерібайланыстыжоғалтпауғажәнесыныпжетекшісіненқандайәрекеткүтілетінінтүсінугемүмкіндікбереді.
	«Сұраулар»бөлімінашу. Егердемонстрациялықдеректердебарболса, келіптүскенсұраудыңтізімін/карточкасынкөрсету.
	Егер сұрауларболмаса, бөлімніңөзінкөрсетіп, оныңмақсатынқысқашатүсіндіріңіз.

	21–23
	Барлықәрекеттертарихтасақталады. Сондықтанбілім алушымен жұмысқаоралғандабақылаулардың, сұраулардыңжәнеіс-шаралардыңреттілігінкөругеболады. Ал«Оқушыныңқозғалыстарихы»бөліміндесүйемелдеубарысындағыжалпықозғалыскөрсетіледі.
	«Әрекеттертарихы»және«Оқушыныңқозғалыстарихы»бөлімдерінашу.
	Жазбаларды бір-бірлеп оқымаңыз. Тарихтыңжинақталуқағидатынғанакөрсетіңіз.

	23–25
	Енді бір кейсті толыққарастырайық. Мысалы, сізсоңғыуақыттабаланыңтұйықталабастағанын, сыныпжұмысынақатысуытөмендегенінжәнеқұрдастарыменауызшақақтығыстарболғанынбайқадыңыз. Біздіңміндетіміз–диагнозқоюнемесемаманныңорнынақорытындыжасауемес, өзбақылауымыздыдұрыстіркеп, қажетақпараттымаманғажеткізу.
	Тестілік оқушыныңкартасынашыққалдыру. «Сыныпжетекшісініңбақылаулары»бөлімінеөту.
	Кейс бейтарап әріоқумақсатындағыболуытиіс. Нақтыбаланыңөмірлікжағдайынпайдаланбаңыз.

	25–29
	Бақылаукарточкасындатекөзімізбайқағанфактілердітіркейміз. Мысалы: «Соңғыаптадаоқушыбірнешереттоптықжұмысқақатысуданқашқақтады, үзілістекөбінебөлек жүрді; құрдастарыменекіретауызшақақтығысболды». Мұндайжазба«балапроблемалы»немесе«тәртібінашар»дегенжалпыбағалауданәлдеқайдаақпаратты.
	Демонстрациялықнысанда 1–2 сәйкесөрісті/сұрақтытолтырудыкөрсету. Тектестілікортаболсағанасақтау.
	Фактіге, уақытқажәненақтыбайқалғанмінез-құлыққаекпінжасаңыз. Сыныпжетекшісіатынанмедициналықнемесепсихологиялыққорытындыбермеңіз.

	29–32
	Егер сіз белгілі бір әрекетжасапүлгерсеңіз–мысалы, жекеәңгімелесунемесесыныптықіс-шараөткізсеңіз–оныбөлектіркейміз. Неістелгенінқысқашажазып, қажетболғанжағдайдакелесіәрекеттіжоспарлаймыз.
	«Іс-шаралар» бөлімінашу, осыкейскебайланыстыжазбаныңмысалынжәнекелесіәрекеттіңкүнінкөрсету.
	Абстрактілі мысал емес, дәлосыкейспенбайланысты жазбаны көрсетіңіз.

	32–36
	Егер маманныңқосылуықажетболса, оғансұраужібереміз. Сұраудажеткіліктіақпаратболуымаңызды: тақырыбы, неболғаны, қашанболғаны, кімдерқатысқаны, қандайнақтыфактілернемесебақылауларбарыкөрсетіледі. Оданкейін өзіңіздіңпедагогретіндегібақылауыңызбенбағалауыңыздыжазып, алушынытаңдайсыз: педагог-психолог, әлеуметтікпедагог, директордыңорынбасарынемеседиректор. Сұраужіберілгенненкейінмаманхабарламаалып, жұмыстыжалғастыраалады.
	«Хат» / «Маманғахабарлау» терезесінашу. Көрсету: тақырып→жағдайдысипаттау→фактілер/деректер→бақылау/бағалау→мамандытаңдау→«Жіберу».
	Бұл–оқытудыңнегізгібөлігі. «Проблемабар»дегенжалпыжазбанықолданбаңыз. Бірсапалымысалдыкөрсетіңіз. Егертестілікалушыболмаса, «Жіберу» батырмасынбаспаңыз.

	36–38
	Үш сапа қағидатынестесақтаңыз. Біріншісі–бағалаунемесетаңбаемес, нақтыбақылаудытіркеу. Екіншісі–қандайдабірәрекетжасалса, оныжүйедекөрсету. Үшіншісі–маманныңкөмегіқажетболса, сұраудакелесімаманжұмыстынеденбастаукеректігінтүсінетіндейжеткіліктіфактіболуытиіс. Ақпараттыңсапасысүйемелдеудіңкелесідеңгейлеріндеосылайсақталады.
	Үшқағидакөрсетілгенқысқақорытындыслайдтыашунемесекейсбойыншаәрекеттертарихынашыққалдыру.
	Бұл–әдістемелікқорытынды. Жаңабөлімашпаңыз.

	38–40
	Нақтытехникалықәрекеттердіплатформадағыбейненұсқаулықтарарқылықайтақарауғаболады. Соныменқатарсіздергемәтіндікматериалдарменбірыңғайнұсқаулықтарқолжетімдіболады. Сілтеменінемесе QR-кодты сақтапалыңыздар. Осыменнегізгібөлімаяқталды. Жекеталқылаудықажетететінсұрақтарды 40 минуттанкейінқарастырааламыз.
	Материалдар мен бейненұсқаулықтарғаапаратын QR-коды/сілтемесібарқорытындыслайдтыкөрсету.
	Материалдардыалдын алаашыпқойыңыз. Аяқтаукезіндесілтеменічаттаніздемеңіз.
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